Kapasite Raporu Tanımı 

Sanayi Odalarına kaydolarak sanayi kuruluşu niteliği kazanan özel veya tüzel kişiliklerin irtibat bilgilerini, üretim konularını ve yıllık üretim kapasitelerini, teknolojilerini, makine parkını, kullandıkları hammaddeleri, sermaye ve istihdam bilgilerini ve benzeri konuları içeren, kuruluşun kimlik kartı niteliğindeki kapasite raporlarını bağlı bulundukları Sanayi Odaları düzenlemektedir. 

İmalat sanayii, ihracat, ithalat, gümrük, teşvik mevzuatı gibi birçok bürokratik işlemde, sanayi kuruluşu ile ilgili bilgilerin kapasite raporlarından elde edilmesi tercih edilmekte ve her geçen gün kapasite raporlarının önemi artmaktadır. 

Odalarımızca görevlendirilen ekspertiz heyeti ile firma işyerinde yapılan inceleme ve belgelerin değerlendirilmesi sonucunda düzenlenen kapasite raporları, prosedür gereğince Odalarca hazırlandıktan sonra Türkiye Odalar ve Borsalar Birliği'nin (T.O.B.B) onayını almak zorundadır. 

Kapasite raporlarının yanıltıcı veya haksız rekabete neden olabilecek bilgiler içermemesi büyük önem taşıdığından, hesaplamalarda T.O.B.B. tarafından belirlenen kriterler ve hesaplama yöntemleri esas alınmaktadır. 

Ayrıca, Özel kuruluşların ve kamu kurumlarının firmalar hakkındaki bilgi taleplerinde, kapasite raporundaki bilgilerden faydalanılmaktadır.

Kapasite Raporunun Kullanıldığı Yerler 

Kapasite Raporları; 
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Yatırım Teşvik Belgesi,
Dahilde İşleme İzin Belgesi,
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Geçici Kabul İzin Belgesi 

müracaatlarında ve bu belgeler kapsamındaki taahhütlerin kapatılması aşamasında, 
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Yasal bir zorunluluk olan ve indirimli tarifeden elektrik ve doğalgaz alımı için de gerekli görülen Sanayi Sicil Belgesi müracaatlarında,
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Muhtelif İthalat ve İhracat işlemlerinde,
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Resmi ve özel ihalelerde,
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Yurtiçi ve yurtdışı kredi teminlerinde,
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Yurtiçi ve yurtdışı fuarlara katılımlarda,
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Tahsisli veya ithalinde tarife kontenjanı uygulanan hammaddelerin temininde,
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İmalatçı belgesi alımında,
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Vergi incelemelerinde,
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Kamunun muhtelif amaçlı incelemelerinde, 

gerekli olmaktadır, Ayrıca ülkemizin sanayi envanterinin çıkartılması çalışmaları ile seferberlik plan ve programlarına ışık tutmaktadır. 

Kapasite Raporunun Geçerlilik Süresi ve Yenileme 

Kapasite raporları düzenlendiği tarihten itibaren, firma tarafından değişiklik talebinde bulunulmaması veya Odalarca değişiklik tespit edilmemesi halinde üç yıl geçerlidir. Odalarca yapılmakta olan uyarılar da dikkate alınarak geçerlilik süresi dolmadan iki ay önce yenileme talebinde bulunulması gerekmektedir. 

Kapasite raporunda yer alan bilgilerin değişmesi halinde, raporun yenilenmesi bürokratik işlemler sırasında problem çıkmaması açısından çok önemlidir. 

Raporda yer alan makinalar kiralık ve kira sözleşmesi süresi 3 yıldan az ise sözleşmenin bitim tarihi raporun geçerlilik süresini belirler. 

Makina Kira Sözleşmesi süresi, kapasite raporu için başvuru tarihinde 1 yıldan az ise bu makinalar için kapasite raporu düzenlenmez. 

Kapasite Raporu Başvurusu 

Kapasite raporu başvurusunda bulunabilmek için, firma üretim yeri veya merkez adresinden en az birinin bağlı olduğu odanın sınırları içinde bulunması ve ilgili odaya üye olunması gerekmektedir. 

Kapasite Raporu İstek Formu, Odalardan ücretsiz temin edilebilmektedir. Temin edilen Kapasite Raporu İstek Formu doldurularak Odaya dilekçe ile başvuru yapılır. 

Kapasite Raporu Ücretleri 

Kapasite rapor düzenleme harcı her yıl Odalar tarafından belirlenen harç tarifesinde belirtilen tutar kadar Odaca tahsil edilmekte olup, ayrıca aşağıdaki TOBB hesaplarına firma adı belirtilerek Birlikçe belirlenen onay harcı yatırılır. 

Kapasite Raporu Müracatı İçin İstenen Belgeler 
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Dilekçe.
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Odadan temin edilen ve firma tarafından doldurulan Kapasite Raporu Başvuru Formu.
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Kapasite Raporunu ilk defa çıkartacak olan firmaların Makinalara ait Fatura Fotokopileri.Daha önce Kapasite Raporu çıkartılmış ise makina parkına ilave edilen makinaların fatura fotokopileri.(Fatura fotokopilerinin makinaların müracaat formuna yazılan sıraya göre derlenmesi ve faturası bulunmayan makinaların yazılmaması gerekmektedir.)
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Finansal Kiralama yolu ile alınan makinalar mevcut ise sözkonusu makinalara ait Leasing Sözleşmesi Fotokopileri,
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Kiralık olan makinalar için kira sözleşmesinin fotokopisi ve kiraya verenin sahiplik belgesi fotokopisi (Sözleşmenin noter tastikli olması gereklidir.)
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Son ayın aylık S.S.K. Prim Bildirgesi ve Tahakkuk fişi fotokopileri.
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İmalat yapılan adresin Ticaret Sicil Memurluğunca tescil edilmiş olması gerekmektedir. 

Yukarıdaki belgelerin dosya halinde Sanayi Servisi Müdürlüğüne getirilerek müracaatın yapılması gerekmektedir. 

