
HİZMETİN ADI İSTENEN BELGELER
HİZMETİN

TAMAMLANMA SÜRESİ
(EN GEÇ)

HİZMET BEDELİ

MUHTELİF BELGE DÜZENLEME İŞLEMLERİ
(Oda Kayıt Sicil Sureti & Faaliyet
Belgesi, Ortaklık teyit vb.)

* Talep dilekçesi 5 dakika ÜCRETSİZ

KURULUŞ İŞLEMLERİ (Tür değişikliği
dahil)

* Oda kayıt dilekçesi,*
Taahhütname,* Vergi
levhası fotokopisi ve ya
mükellefiyet belgesi *
2 adet fotoğraf, * İmza
beyannamesi

25 dakika

*AŞ (MERKEZ) 3000 TL*LTD. ŞTİ. (MERKEZ) 3000 TL*AŞ 
(ŞUBE) 10000 TL*LTD. ŞTİ. (ŞUBE) 2500 TL*BANKALAR 
10000 TL*ŞAHIS 2500 TL*KOOPERATİF 3000 TL* ESNAF 
KEFALET KOOP.
10000 TL*KOLLEKTİF, KOMANDİT ŞİRKET 5000 TL *BELEDİYE
İŞLETMELERİ 5000 TL
Not : (İlk yılın aidatları dahil edilmemiştir)

KAYIT HARİCİ TESCİL İŞLEMLERİ
* Dilekçe, * Noter onaylı
karar ( şahıs firmaları                            15 dakika                     *Ticaret Sicil Müdürlüğünde tahakkuk edilmektedir.
hariç ), * Taahhütname                                                  

Oda Sicil Birimi
Hizmet Standartları

www.naztic.org.tr



HİZMETİN ADI İSTENEN BELGELER
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TAMAMLANMA SÜRESİ
(EN GEÇ)

HİZMET BEDELİ

K Yetki Belgeleri * Lütfen Bilgi Alınız 30 dakika *Hizmet bedeli 690 TL (odada alınan)
(Hizmet bedeli ulaştırma bakanlığı hariçtir)

İŞ MAKİNESİ TESCİL-RUHSAT

* Dilekçe* Noter satış
sözleşmesinin aslı*
Ruhsatın aslı* İmza
sirkiüsü(şirketlerde)*
Kimlik fotokopisi*
Makinanın imobilizer
etiket(motor ve şase)
fotoğrafları* Teknik belge
(sıfır araçlar için)* Tahsilat
makbuzu

1 gün *TESCİL 1600 TL*BELGE 740 TL

İŞ MAKİNESİ REHİN-HACİZ ŞERHİ
DÜŞÜLMESİ

* Noter ve ya Şerh
yazısı* Ruhsatın aslı
(makine sahibinden
talep geldiğinde talep
geldiğinde)

20 dakika ÜCRETSİZ

TİCARET SİCİL GAZETESİ ONAYI * Tahsilat makbuzu 10 dakika 100TL

NACE KODU DEĞİŞİKLİĞİ

* Dilekçe* Mükellefiyet
belgesi ve ya vergi levhası
fotokopisi 20 dakika ÜCRETSİZ

ASKI FAAL İŞLEMLERİ * Dilekçe 5 dakika

EKSPERTİZ RAPORU
* Dilekçe* Tespit edilecek
konuya istinaden her türlü
evrak ve bilgi

5 gün 2500 TL

YERLİ MALI BELGESİ
* Aktif kapasite raporu*
Dilekçe* Taahhütname*
Katkı Oranı Hesap Cetveli

7 gün 1800 TL

İMALAT YETERLİLİK BELGESİ * Aktif kapasite raporu*
Dilekçe 1 gün 600 TL
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MATBAA YETERLİLİK BELGESİ * Dilekçe 1 gün 600 TL

SU İHTİYAÇ BELGESİ * Dilekçe* Tapu fotokopisi
veya muvafakatname 1 gün 600 TL

DİJİTAL EHLİYET (SAYISAL 
TAKOGRAF )

* Ehliyet* Biyometrik 
Fotoğraf 15 dakika 765TL

GELEN DİLEKÇE VB YAZILARIN
CEVAPLANMASI * Dilekçe 15 gün ÜCRETSİZ

KOOPERATİFLERE ÜYELİK İÇİN ODA
KAYDI SORGULAMA * Dilekçe 20 dakika ÜCRETSİZ

ELEKTRİK KESİNTİSİ DUYURULARI * Duyuru yazısı 8 saat ÜCRETSİZ

BAĞKUR EVRAKLARININ DOLDURULMASI * Bağ-kur evrağı 20 dakika ÜCRETSİZ

ONLINE VE YA SİSTEM ÜZERİNDEN
GÜNCELLEME * Üye güncelleme formu 10 dkaika ÜCRETSİZ

BELGE ONAYLARI
* Onaylanacak belge*
Tahsilat makbuzu (onay
ücreti olan işlemlerde)
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KAPASİTE RAPORU

* Dilekçe* İmza sirküsü
(asıl yada noter onaylı
suret)* Son aya ait SGK
hizmet bildirgesi yada SGK
tahakkuk fişi (fotokopi)*
İşletmedeki makine ve
teçhizatın mali müşavir
onaylı sermaye kıymet
değerlerini gösteren liste*
İşletmedeki makine ve
teçhizata ait mali müşavir
onaylı demirbaş listesi*
İşletmedeki makine ve
teçhizat kiralık ise kira
sözleşmesi (fotokopi)*
İşletme, mal sahibi ise
tapu (fotokopi) (OSB’de
yer alan işletmeler
için tapu tahsis belge
fotokopisi)
* İşletme, kiralık ise kira
sözleşmesi (fotokopi)

6 Gün *ŞAHIŞ 6000 TL*ŞİRKET 7500 TL

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede
tamamlanamaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine başvurabilirsiniz.

Not: Hizmetin tamamlanma süresi evraklar memura teslim edildiği andan itibaren geçerlidir.


